andamios atlas

manufacturas metalicas:

Tlalnepantla de Baz a 09 de Mayo de 2023

Manual para Portal E-FACTURA buzon - proveedores

Estimado proveedor,

Le informamos que este manual del portal e-factura, que nos permitira una gestion
amigable, ordenada y dinamica para la revision y pago de las transacciones
comerciales que tenga pactadas con Andamios Atlas, S.A. de CV. , de una forma
amigable y practica que aporte un control financiero y fiscal para ambas partes.

Te pedimos que lleves a cabo |la actividad de Revision Electronica de Factura acorde a
los pasos sefialados.

Direccion General
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Introduccion

La operacion del portal se concentra en la ejecucidon de procesos y actividades
enfocadas en ingreso y validacion de las facturas de los proveedores, es decir ellos
MIismos se registran en nuestro portal con sus datos y al ingresar a este deben de
capturar y subir sus documentos de acuerdo al area que corresponda.

Los datos y los documentos PDF, XML y archivo ZIP (debe de contener PDF Y XML, y los
documentos adicionales de acuerdo a las politica de proveedores), deben de estar
correctos de lo contrario el portal mandara errores que los proveedores deben de
corregir, si estos estan correctos el portal marca una “Validacion exitosa” y se mantiene
con un estatus “Fiscal”.

Una vez que ingresan sus datos, los usuarios de cuentas por pagar, ingresan al portal y
validan la carga de los documentos de acuerdo a la politica de los proveedores,
cambian el estatus a “Comercial”, posteriormente tesoreria ingresa al portal y analiza
los documentos con estatus “Comercial” si estos cuentan con todos los requisitos de
acuerdo a la politica de proveedores contabilizan el pago, realizan el pago de la factura
y cambian el estatus de los documentos a “Pagado”, ustedes como proveedores
pueden ingresar al portal con su cuenta activa y verificar que se haya realizado el pago
correctamente.

Para comprender un mejor el entendimiento del proceso de estatus, dirigirse a la
Diapositiva #7 y #8
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El portal cuenta con 4 estatus por las cuales pasan las facturas:

El portal cuenta con 4 estatus por las cuales pasan las facturas:

Fiscal: Es cuando un documento ingresa al sistema, pasa por todas las validaciones
fiscales y reglas de negocio previamente establecidas.

Comercial: Se usa regularmente cuando el personal de cuentas por pagar ya valido la
carga de los documentos de acuerdo a la politica de proveedores y esta listo para

contabilizarse y solicitar el pago de la factura a tesoreria.

Pagado: Es cuando ya se efectud el pago del documento. Se subira el comprobante del
pago al portal.

Cancelado: Es cuando cancelan una factura debido a que algun dato se encuentra
erréneo o no esta de acuerdo a la politica de proveedores.

El portal tiene tres areas principales:

Compras Generales: Son bienes, materias primas y/o productos necesarios para el
funcionamiento de la empresa.

Servicios: Son aquellas actividades que requiere la empresa a especialistas y que son
prestadas a través de proveedores especializados.

Extranjeros: Es el entorno enfocado a la adquisiciéon de bienes, materias primas y/o
productos necesarios para la empresa que son compradas a proveedores extranjeros
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Flujo de proceso del portal e-factura buzoén

Sel=cciong el

pobbca de provesdcores

LEsia
curmEssio?

v’

Linawez cargadn la tactors, cuonias par pagar ingresa al portal y valda la
CEMgE 08 105 documenins de acuerd @ la peitica de proveedanes v esla
ligia para contabilizarse y solicia: ¢l page a lesoreria, 3 e3bh comesin, &
carga L WIRO v 20 cambia ol esahos de las docomentas a "Comerein®

R

Lambia el extails a
"Cancelado”, debido a algun
dito mranoo o na curmple con la
paliten de provesdoes

Tesorgr o

F'l'ﬂ'«fﬂf'd'ﬂ' l:rl..'il =L CLERLE |r1|.'|IL":i-il 1 Far FL1] l:dDILJH.L l.l:'.llﬂi :JJI:_.]H =515 Errar
E factura Buzén E factura Buzon Arga de I facturn deumen;os "Descripeion del error”
-~
. ""'.i-E sto NG
INICIC |- - . A — - Q — — x
s Compras = Wamerd g Orden = POFE de la lociura
Seneraks de Compra « MM e la fachira l 4l
) i » Spnsdos = Tipo de Orden de = ZIP {Cenirg de este
Cuando el proveedor carga su factura, esta misma pasa por odas las vahdaciones » EXITArjeros Compra vienen an o PDE v
fscales y reglas da negocis previaments establecdas, la factura aparsce en ¢l = Humera de Recepcion WL de la Faciura) )
sisipma con un estans "Fiscal® de ervrega ' o
Validacion exiosa™ con
" L I : e Usliddm 1a t-'!fg:.-l.‘u lae t.rgﬁlu Coambia ol esiatus o =status “Fiscal®
uanias rOresa .-' pona OOCUMBRIDS de Acuerdo & la MIRO “Comercial™ v s& BENRoLeNra i1
PO pagar E-factura Buzon para contabiliparas

Araliza la factura can
astalis comersia

ingresa al poral
E-fartura Buzan
' . '@

escrerie

v

Una vez cambiado al estatus a "Comercial®, tesoreriz ingresa al poral y
analiza los documenios, e contabiliza el pado, se raaliza &l page da ‘a
factura y se sube el comprobant2 de pago al portal y cambian el estatus de
los documenics a “Pagados”

Validaciones de
acuerdo a la
politica de proveedores

Se cortzblza
el pago

Cambia el estatus a
“Cancelado”, debido a algun
dato erroned o no cumale can la
politica de proveedores

Pagan |a
factura

=]l

Camabian el
e=ialus a

"Pzgado”

=V,

~ -

WWW.ANDAMIOSATLAS.COM | 800 263 2646




andamios atlas

manufacturas metalicas:

Creacion de Cuenta

Paso 1. Ingresar al portal de
E-factura buzén.

LUISLIEND

= https://andamiosatlas.e-facturabuzon.
RIC Prooodo com/AND/Prov/Acceso/Logln.aspx
Iniciar Sesion
Preguntas Frecuphles

Mesa de Ayuda

Inrese sus datos de acceso

Paso 2. Registrarse como
proveedor

Dar click en crear cuenta

inicar Seandn

Proguntay Frecusniey
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Creacion de Cuenta

Crear una cuenta

|nformacion de su smorasd

Sistema de recepcion y validacion de CFDI's

[IC de tu Cmpresa Jaclic para continuar

formhire e tu Rarsn Sncizl

nloermacion de su disnle

Neombre ol Beceptor AMDAMIOS ATLAS

sLes datos ds suclisnte son
comectos!

Importante:

Paso 3. Ingresar datos

Ingresar:

RFC de la empresa
Nombre de la empresa
Nombre del receptor

Si los datos estan correctos dar click en

HSI‘H‘

El nombre del receptor siempre sera Andamios Atlas

Paso 4. Continuar
ingresando los datos del

proveedor

Nombre y Apellidos
Correo

Usuario

Contrasena

Pregunta secreta
Respuesta

Captcha de seguridad

Al finalizar dar clic en crear cuenta y nos
mandara un mensaje de creacion exitosa

Importante:

Los datos colocados en Usuario, contrasefia, pregunta secreta
y respuestas deben de ser guardados por el proveedor, ya que
seran usadas para el ingreso en la plataforma en el futuro.

flomiDre ded Re-copitios

Fragunis Secreta

=

=)
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Paso 5. Ingresar A SU CUENTA

Ingresar el Usuario, contrasena y el RFC de |a
empresa con la que se registro.

Para que pueda acceder el administrador le

Sistema de recepcion y validacion de CFDI's

5% &5 |3 nrmnera ver oQue indEesas Al sistema, orea una cusnta
k

Ingrese sus cdatos de acceso

LSLIaTD
Contrasena

KL Fromndidon

Iniciar Sesion

H Thacko s condraseria Flaminas su conirasena

Bty e shyuachla
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! Precpunilas Frecusntaes
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Ingreso de Documentos Compras Generales

Compras Generales

Las compras generales se consideran como aquellos bienes, materias primas y/o
productos necesarios para el funcionamiento de la empresa Andamios Atlas, asi como
de los materiales que hacen falta y en parte afecta a nuestras actividades cotidianas.

Dentro de |las compras generales tenemos |los siguientes ejemplos:

Material de Oficina

Refacciones de Maqguinaria

Equipo de computo

Material de Papeleria

Material de identificacion

Materia Prima y accesorios para la producvcion
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Paso 1. Portal E-FACTURA
buzon

Este es el menu principal que deben
de visualizar al ingresar al portal de

E-factura buzon.

Una vez dentro, dar clic en Carga de
CFDI’s

CopyeCiDln Conadtzebcoel  Cipudecedioadmsdel BC Comaceacmesdecarniain  Lugen®

m [MmE20c3tiza

Carga de CFDI's

Seleccione un receptor
ANDAMIOS ATLAS v

Seleccione el area deseada
Compras Generales v

[ Siguiente ‘

i,

Paso 2. Receptos y Area
Deseada

“ANDAMIOS ATLAS"

posteriormente deben de
seleccionar el area a la cual desean
cargar las facturas, aqui podemos
ver que se selecciono el area de:

“Compras Generales”.
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Paso 3. Capturar datos de la factura

Dentro de este apartado se puede visualizar el area en la que se encuentra y es importante
capturar los datos de |la Orden de Compra enviada al proveedor, ya sea por parte del
departamento de compras o bien del area con cual se es socio comercial.

Los datos de Orden de Compra y Tipo de Orden de Compral(Z) vienen impresos en el
documento Orden de Compra

e e ..' andsmios stias

ORDEN DE COMPRA = ' [E——
4500020181-1001-Z02 =
lr; — hqm-u——-_. =

e e B

En este ejemplo la Orden de Compra es 4500020181 y el Tipo de orden de compra (Z) es Z02

El numero de Recepcién/Entrega viene impresa en el formato que entrega el almacén unavez
que se recibe la mercancia.

00002256 | —
T ) el o R s
Dar clic en “Agregar Valores” e

Ingrese los siquientes datos adicionales que le proporciono su cliente.

Area: Compras Generales

Dalo Valor
Orden de campra 4500019460
S . ORDEN DE COMPRA
De Ret Tipe de orden de 705
2ol oot SRy 4500020181-1001-Z02
5000024561
N 50000233453
Recepcion/Entrega
Anteriar ‘ Agreqgar Valores
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Paso 4. Verificar Datos ,
Area: Compras Generales

En este apartado puedes verificar que los datos
sean correctos, en dado caso de gue estén
incorrectos puedes dar clic en “Editar
Adicionales” y modificarlos, de lo contrario das Confirmacion de los czmpes Adicionales

clic en “Siguiente”. m
En este momento el sistemma validara que Odende compra 4500019460
efectivamente los datos capturados sean Tipo deorden de compra () 205

correctos y corresponda a una factura
pendiente de pago del proveedor firmado en el

Mum. Recepeion/Entraga 5000023345

portal

Si existe algun error en estos datos el portal te P ‘__m,;ﬂm.m i “mﬁ‘
informara cual es el error. (VER TEMA 5

-VALIDACIONES)

Paso 5. Cargar Archivos

Debes de subir los archivos que se mencionan a
continuacion:

Subir Facturas PDF de la factura
XML de la factura

Archivo ZIP (Dentro de este deben de venir
unicamente el PDF, XML de la factura y aquellos
documentos adicionales que cada area solicita
para su validacién.)

Seleccione solo paes o tercias de documetos con el mismo nombre (POFMLZP)

Selectiane max o 2 docenertos (A0FDF 20XMLy 02,

Una vez seleccionados los documentos, dar clic en:

SRl Si anchives selecicados “Cargar Documentos”

En este momento el sistema validara que
efectivamente los datos capturados sean correctos
e iz | y corresponda a una factura pendiente de pago del
.é.re‘.en-:r" [ar3e* Documstos proveedor firmado en el portal

Irpartare; Fresicne b tecl: St para selceionzr biones ozarans o a el Chl paa seleceionar arcios separacos.

Si existe algun error en estos datos el portal te
informara cual es el error. (VER TEMA 5
-VALIDACIONES
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Ingreso de Documentos Extranjeros

Dentro del area de extranjeros nosotros podemos encontrar Ordenes de Compra que
se enfoguen en compras generales, es muy importante considerar que los proveedores
extranjeros cuentan con un RFC genérico y también es importante capturar datos de
acuerdo a la factura.

Ingresar al Sistema Paso 1. Unicamente el personal
m administrativo. Ingresar al portal de
E-FACTURA buzon para proveedores

extranjeros

ol s conliznaie ® | Tlido s con masia 7

Loane

Lo https://andamiosatlas.e-facturabuzo
n.com/AND/Admin/Acceso_Sitio/Lo
gin.aspx

i T

Paso 2. Seleccionar y Capturar

ey AR

AOILL ASEonE

i Una vez dentro del Menu, se debe de
seleccionar las siguientes pestafas en el
orden gque se menciona a continuacion:

McEdula Administracian

Carga de Comprobantes Extranjeros / Forsign documents-uplcad Proceso Manual _
BT p [ St s iy WS oo Wil ¥ b Dncumentns Ext ra njergs
I | \ Seleccione su empresa (Andamios Atlas)
T p = Seleccione un area (EXTRANIEROS)
Sadiraizinne i Bisea ) Sk et p\\\
PATRALERIR - Capturar los datos de la factura
InresmIn: s destes Aates 2dPanziee § Fazea bpe emerenaten Besw N Lumero dE‘ Grd en dE’ CDF‘I"I pra
me co ot | Tipo de Orden de Compra
e | Numero de Recepcion de Entrega
e |
R R TR
N Eo SR TR TR
Importante: Importante:

El nombre de la empresa siempre El area siempre sera Extranjeros
serda Andamios Atlas
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Paso 3. Capturar Datos de |la Factura

Dentro de este apartado se puede visualizar el area en la que se encuentra y es importante capturar los datos
de la Orden de Compra enviada al proveedor, ya sea por parte del departamento de compras o bien del area
con cual se es socio comercial.

Los datos de Orden de Compra y Tipo de Orden de Compra(Z) vienen impresos en el documento Orden de

Compra.

o001 8312-101-2Z02 e

En este ejemplo la Orden de Compra es 4500018312 v el Tipo de orden de compra (£) es Z02

El numero de Recepcion/Entrega viene impresa en el formato que entrega el almacén una vez que se recibe la
Mmercancia.

la Harane

] =T =i [l (8]0
B R R
e el b 2ibeari e

::"1‘ e

alT. e
AR Jht
1".:.:.'|.'=t

ik

5000024561 | e

=HT = e
e = == - o o s = o= £ ~ P i,
Ingrese los siguientes datos adicionales [ Please type information below

1 o | P s
wAraen oe COmpra

L S

__EGEDEH DE COMPRA
4500018312-1001-Z02

=
e e T
I il |_ "._"l _|_! :-u'l__. ]

S — Y
COMPpra L.

Agregar Valores | Add values |

WWW.ANDAMIOSATLAS.COM | 800 263 2646



andamios atlas

manufacturas metalicas:

Editar Valores | Zdt values

Lrden de compra 500 EST 2
Tiver de ordeny de compra (£ Fil L
INam. RecopoicryEntroco . SOO00225:!5

I'cr tavor ingrese los dzbos sohatades. ¢
Plzzse type information bclow.

[dzntificador Irneoico |
o Tae lury Mugrbiz
TAX 1D / |
kA tarabe: Teaiz] ! [ e tals |
Ferka R
R iy Irvcive Tar=: |
CIT I
Moncda CuToncy: |
Metodo . Fayment |
F'dg-_l . Feaprg
lipo de Exchorco

, Fo
camktio : Rate:

| Cargar Datos | Upload Information |

Paso 5. Cargar Archivos

Debes de subir los archivos que se mencionan a
continuacion:

PDF de |la factura
Archivo ZIP (Dentro de este deben de wvenir
unicamente el PDF)

Una vez seleccionados los documentos, dar clic en:
“Cargar Documentos”

En este momento el sistema validara que
efectivamente los datos capturados sean correctos y
corresponda a una factura pendiente de pago del
proveedor extranjero firmado en el portal

Si existe algun error en estos datos el portal te
informara cual es el error. (VER TEMA 5
-VALIDACIONES

Paso 4. Capturar Datos Especificos de |la Factura

Una vez capturados los datos del documento Orden
de Compra, deben de continuar con la inserciéon de
los datos especificos del documento en cuestion, el
cual sera enviada al proveedor, ya sea por parte del
departamento de compras o bien del area con cual se
es socio comercial,

- UOIr Facturas / Upload Involce ..,

Porfavr, seeoocne soloun zocemento (B ZIF)
Pleate seeerane or b docur ents POF iraauived! and 7,

Chgraicios | 3 achivos seeodonados

Carya Diocumento ! Upload document |
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Carga de Complemento de Pago

Consulta de tickets

Seleccione un criterio de busgueda

| Tocos los tickes | Crafica procesamiertos |

Cstatus del dooumento:
“agada

Lescripcion de zstatus:

Lstatus Paqo

Pingierio

Paso 1. Portal E-FACTURA buzon

Este es el menu principal que deben de visualizar al
ingresar al portal de E-factura buzon.

Para cargar el Complemento de Pago, hay que dar click
en Carga de CFDI's

WWW.ANDAMIOSATLAS.COM | 800 263 2646

Importante

Antes de iniciar con el proceso de Carga de
Complemento de Pago, ustedes como proveedores
pueden visualizar el estatus de sus documentos
cargados correctamente en las Diapositivas #44 a

Diapositiva #48.

En la siguiente Imagen se puede visualizar el Estatus
de Pago de un documento de Factura cargado en el
portal, el cual se encuentra en estatus “Pendiente”
esto debido a que no se ha realizado la carga del

Complemento de Pago.

A continuacién se muestra el proceso de
“Carga de complemento de pago”

CopdeCIDNs. Comwladetohes  ConpdethodmcelMD Cogoodesasssce croixion  Lssano™

rloraiéFted

el Fahrads

30

Yol des manbes prvsuinkes O el 5 ol piemedy
TAETEE

mnze02:6 13
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Carga de CFDlI's

Seleccione un receptor
ANDAMIOS ATLAS v

Paso 2. Receptor y Area Deseada

Dentro de este apartado siempre se debe de
seleccionar el receptor que es:

“ANDAMIOS ATLAS"

Seleccione el area deseada
posteriormente deben de seleccionar el area: Recepcién de Pagos v

“Recepcion de Pagos” |
‘ Siguiente ‘

e

Carga de CFDI's

Ingrese los siguientes datos adicionales cue le proporciono su cliente,
Area: Recepcion de Pagos

Esta area no cuenta con campos adicionales, por favor, continue al PASO 3

Siguiente

Anterior ‘

Paso 3. Avanzar a siguiente
Dentro de este apartado se debe de dar click en:

“Siguiente”
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Subir Facturas

Seleceiane scia pares o ferias de docurnentos con el mismo nambe (POREMLIZ®

e ecnore maersa X Sceusentns (20 FOF, AR o A1 )

R0 (RO 3 T

Imzerianks ““res el deels ShF, parasebeuina: booes e ol tar O para selevonmar anches seperazos

i TSI A
anar L TeF LRCAMRALas

e

Paso 5. Validacion de Archivo

Si el complemento de pago es correcto y

corresponde a los documentos de la factura

cargada en el portal, el sistema realizara las

galidacinnes necesarias y mandara un mensaje
e:

“Validacion exitosa”

Paso 4. Cargar Archivos

Debes de subir los archivos que se mencionan a
continuacion:

PDF del complemento de pago
XML del complemento de pago

Una vez seleccionados los documentos, dar clic
en: “Cargar Documentos”

En este momento el sistema validara que
efectivamente los documentos cargados sean

correctos y correspondan a la factura que se
encuentra cargada correctamente en el portal.

tailkir Faghiires

Seierclome cole parst o Wrslat da documenisd sen 9l MEme nemb s (FOF|KMLIZIFY

PR —=E aran o Bk ETeInes DT SRARL p ol OOF

rgimi e "Tyemcne s lecs ERE Saia dodis v bpepies ke imilvees d o wola Cal i sebos et dndiroas ibrdiarkei

infermatién do fa sarga 4o documermos

-] B0 L o DO P TR 0 i WS i

“* peylade de kos Geoumentms Valldades

Eirirrwen do tebat woe ol el pode odew ol sadm 50w’y coneer=banie ') oz

IS202 IEF3TTh

Jesen e ol P p s okt agoi

Consulta de tickets

Seleccione un criterio de busgueda

| LrEfice processmientos

| odos los Dokats

Fekatlis ne nockirnsntr:

Feuaue:

s o e exbalas

Bl gy
Fagane

Cerrar

Paso 6. Verificacion de Estatus de las
Facturas

En la siguiente Imagen se puede visualizar el
Estatus de Pago de un documento de Factura
cargado en el portal, el cual se encuentra en
estatus “Pagado” esto debido a que |la carga del
Complemento de Pago se realizo de manera
exitosa.

Para visualizar este cambio, dirigirse a las
Diapositivas #44 a la Diapositivas #48, dentro
de estas explican el proceso de visualizacion de
estatus de las facturas.
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Cargade CFDIs  Comsultadetickets  Carge de cerfificacos de PAC Carga de acuses de cancelacion  Usuano ™

Carga de CFDI's

Irdormacion sstadktica

Recesttares asociadas Tatal Facturada Toal de documentos procesad o B Total de docurneritos procesacas

|;r.u;u‘:.--: T ‘ $5 354 enibasEmente Inmorrectamante

Ulrime ticest ragisradz;

001011202358827

Lorren hegistrasn

Canbiar Tonieo

Ir & Tickeke

Bes o r'-zuﬂu

Paso 1. Portal E-FACTURA buzon

Para poder visualizar las facturas ingresadas, debemos de regresarnos al Menu Principal, en esta
pantalla podemos visualizar lo siguiente:

Total Facturado

Total de documentos procesados exitosamente
En este ejemplo podemos ver que solo 1documento fue procesado exitosamente

Total de documentos procesados incorrectamente
En este ejemplo podemos ver que 25 documentos se han procesado incorrectamente.

Para visualizar las facturas de manera mas especifica, damos click en “Consulta de tickets”

También podemos visualizar los datos como su correo registrado, el ultimo ticket que se registro y una
opcion con “Mesa de Ayuda”
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Consulta de tickets

Seleccione un eriterio de hiisqueda

‘ Tncis 5 firkefs ‘ (efica proresammients

Representacion de los Documentos Yalidados Fiscalmente

@ roobedes
® Rechazzdos

Total de Documentos Aprobacos: 1 Documentos ( 3.85 % )

Total de Documentos: 26 Documentos

Paso 2. PConsulta de Facturas

Al ingresar a "Consulta de tickets” siendo lo mismo que “Consulta de facturas”, podemos observar la
cantidad total de documentos cargados, asi como una representacién circular de documentos

Aprobados v Rechazados diferenciados de un color cada uno.

En la seccidén criterios de busqueda, el portal nos muestra 3 opciones de busqueda:

Todos los tickets
Filtros de busqueda
Grafica procesamientos

Si escogemos el de “Grafica de Procesamientos” nos manda a esta misma ventana.

A continuacion se explicara las opciones pendientes:
Todos los tickets (Explicado en Diapositiva #47)
Filtros de busqueda (Explicado en Diapositiva #49)
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Tocos los tceets Grafica procesamientos
Listado de tickets
L Detalles| Cargar | RFC Receptor  Recoptor  Mimera Theket Fecha Roglstra
Sebecionar
Tods
: m AAILLEATNWT ANCARIDS CUTUTTANZZEEEY A Ludd LaoALUUGUL BIELMIHY- dhdY- R RS R4 Lompecho
ATLAS 4=T4-906Z- 1471 1E213- | 2970031 M 39
816303 A4 0300 500
- m AATECOTOT MY ANCAM 05 CIOT120238E87%7 A dod2 | DOD00D0 | E1ES97FO-7629- 2033-03- 2023-03- lcun oty o de CEDY incorzclo Meludo de Sayc
ATLAS 4:T4-906 - 2970000 0= | 297020 55 3- neoerecto
E1630 N8 (500 530
U er H AMTESCTOTNWT ANZAR-OS CIO112023869813 & 5od2 | Q00000 | E1E597F3-7629- 2023-03- 2023-03- Icumecio Murneis ce recepo dndEnbiada de Drden
ETLAS 4zra-90e - 2D - | 277135537 hd- A2 zamprd no corretponde a Crden ce
8716303 A4 0300 500 cum
) m = ANTECOTOTNAY ANZAM OS CTIOU12023E65:92 0 A0 5ndd DODDDOG  E1ESOTFO-volo- (23-03- 0353 Incomeclo Ueo de CFDY mooerzclo Metudy de Szyc
ATLAS 42T4-906 - Zir0n0eeO-- | 2VT15EX e 3- neoerecto
E1M630MNAE" (5:00 530
L er H ARTESCTOTNWT ANZARM-OS C10112023833302 0 & 5od2 | Q000200 | E1E597F9-7629- 2033-03- 2023-03- Icumeciy T de DT nu coneponsie & OC Dicen
AILAL 4:15-406 - ELAREIRE T RLIERS. By PEL™ S T e coriprE no pertensce @l Sroveedar
Rl [ e 0500 000 Uoode CFD moorrzcto MEtodo de 2300
Inoomecto iripocts Tota en XML no es
g al Ieeparte.on 0GF
1|20 4500

Descargar Tickets | Generar Reporte

Paso 2.1 Consulta de Facturas Opcion “Todos los Tickets"

Al ingresar a “Todos los tickets”, podemos observar las facturas en general, se muestran sus datos y
registros, asi como su estatus y muestra los errores de las facturas rechazadas.

Pueden Descargar los tickets y Generar los Reportes de manera general dando click en la opcién que
deseen.

Si desean descargarlos y generarlos de manera especifica deben de visualizar el que quieren y activar
la casilla del lado izquierdo.

Si dan click en la opcién “Ver"” en la columna Detalles, muestra lo siguiente (Dirigirse a la Diapositiva
#48)
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Paso 2.1.1 Detalles de la Factura

Al ingresar, podemos visualizar:
Estatus del documento
Descripcléon de estatus

Estatus de Pago

Para salir de ahi damos click en “Cerrar”

Consulta de tickets

Seleccione un criteria de busqueda

Grafica procesamientos |

| Todos los tickets

Eulalas dol docurmenlo:

Fanado

Cesanocion ce estaus

[status Pago:
Penciente

_errar

Al cargar el complemento de Pago de acuerdo a los documentos cargados, el "Estatus de
Pago” cambila a “Pagado”

Consulta de tickets

Seleccione un criterio de busqueda

Todes los fickets | Grafica procesamerbos |

Estotus oo documerto:
d33aco

Leseripaon de cstatus:

Estatus Pago:
Pagaco

Cerrar

WWW.ANDAMIOSATLAS.COM | 800 263 2646



andamios atlas

manufacturas metalicas

Paso 2.2 Consulta de Facturas Opcion “Filtros de
Busqueda”

Al ingresar a "Filtros de Busqueda”, podemos buscar las facturas por:

Numero de Ticket
UuUID
Fecha de ticket
Folio
Receptor, etc..

Al llenar los datos, damos click en “"Consultar Tickets” v aparecera el que
desea visualizar.

Consulte por:
Nimero de Ticket Receptor Fecha de Ticket Serie Fstatus Buzon
(YYYY-MM-DD) .
Selecrione 2l receptor osseado ¥ ‘ Selecciore Un esitus ¥
Fecha Inicial:

Estatus Ticket Ingresos sin CP U ‘ ‘ Folio

J Comectos C SnCP ‘ Festw v ‘

J Incorrectos ‘ ‘

Consultar Tickets Cerrar Filtros
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Validaciones a Considerar

Dentro de las validaciones a considerar es muy importante verificar que los datos y los
documentos que se van a subir al portal sean los correctos, porque si no lo son el portal les
manda un mensaje de error.

Las validaciones que realiza el portal son:

Numero de la Orden de Compra
Tipo de Orden de Compra
Numero de Recepcion de Entrega del documento

A continuacion vamos a ver los posibles casos:

VALIDACIONES QUE REALIZA EL PORTAL EN AREA DE COMPRAS GENERALES Y SERVICIOS

Validaciones Error Motivo

Validacion 1 “Orden de compra no pertenece al Proveedor” Se capturn bien pero se cargaron archivos que no pertenecen a esa
Orden de Compra

Validacion 2 “Tipa de Orden de Compre no corresponde a OC”  Se capturo un Tipo de Orden de Compra incarrecto

"Numero de recepcidn/Entrada de Orden de

Validacion 3 i Se capturo un Numero de Recepcion de entrada incorrecto
compra no corresponde a Orden de Compra
Validacién 4 “El proveedor no es Nacional” Se capturaron datos de proveedar extranjero
A S * Uss de CFDI Irvalide” Se carga un XML, donde el valar del USO CFDI es diferente al que se
S it e encuentra registrade en |a Base de Datos,
Validacién & v Método de B | . Se carga un XML, donde el valor del METODO_PAGO es diferente al que
HRG! $OAI0 €163 4 B G RCRO se encuentra registradc en la Base de Datos
i ==
Validacion 7 achs de En‘.' tiorda fﬂduramﬂf o cliass Se cargan los documentos y estos son mayoreas a 45 dias
partidos para recepcién
validacién 10 “Importa total en XML no es igual al Importe en  Porque hay una diferencia entre el valor del XML y |a factura

oc
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VALIDACIONES QUE REALIZA EL PORTAL EN EL AREA DE EXTRANJEROS

Validaciones Error Motivo
Validacion 1 “El proveedar no es Extranjera” Se capturo un Numero de Orden de Compra de un proveedor Nacional
Validacidn 2 “Orden de compra no pertenece al Proveedor” Se capturo un Numero de Orden de Compra de un proveedor Nacional
Validacidon 3 “Tipo de Orden de Compra no corresponde a OC"  Se capturo un Tipo de Orden de Compra incorrecto
Validacion 4 NUeIO 8¢ recpcian/ ERRiLs de Oreleh on Se capturo un Ndmero de Recepcidon de Entrada incorrecto

compra no corresponde a Orden de Compra”

Subir Faciuras

Seleccicne sclo pares o tercias de documentos cor el mamo nambre [PDF[XMLIZIF)

20 POE . 30 04 [T |
200 POF , 20001 o 20 210

T
swonan A0 o umerin |

LTI TR C Sl iticpuatia archien seles

Impeod tanide: “Presone Ly becla Shift parn selecdonar alogue de sschives o la tecla Cirl para mleccionar archinos iepatedos.

Infermacion de la carga de documentos

[ SHISET 36 GEED-16A0- O3 a - [RES AAT5 A2 Ax Liste pars valsaentn

*** Racultade de los Documentos Validados ***

ARNARIOS JO2a-12- 11649 SS6CCDOC- M DE-S05E-1166- (o] [REL E IRAOR e B8 compra fit peflendce 8l Fraveecor Lisa de CFDI incairecta M&todo de Pago

fILAS (ST 56 Sl IS MGACE InGarrecta Feghe &8 embron de Tetura mayor & di partsor pdry resegonn

S w cargatiens un ener por fiver contacta @ meia de ayada con el mensaje de e ¥ el rumerode ticket:

010062023476080

Descarquz-el POF de su ticket agui

Carga’ nuevd comprobante

En el

caso de que ustedes capturen los datos de la
factura correctamente y suban documentos
incorrectos al portal.

Estos son los posibles mensajes de errores
que le apareceran.

Si su factura es mayor a 45 dias, el portal
también manda un error.
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Carqe de CFDI's

Irigrese ks sigulentes datos acicicrales que le praperdoro su cliente,

Arex Compras Generales

En el caso de que ustedes capturen
IGE datﬂs Lna fa':tu ra EXtI'EI"I]E-rE, Confirmacion de los campos Adicionales

siendo proveedores nacionales. T T

El portal les manda el mensaje bttt LA e
mostrado en pantalla. Tipo de crden de compra (7) 202

Mur. Recepcion/Entrega | 00007248

El preeeadoing e Msciana

Earga de CFD|'s

Subn Factuias

Seleccione solo pares o fercias de documentos con el mieme nomkre (POF[XMUZIF)

levgpartants: Peedowe La terks Chife pars wleecieaar Boqoss de archases & by oedla O pars sslecciona archiaon sepasaas ™

s nf=are

Informacion de ‘a carga de documentos Si ustedes capturan mal el Tipo de
Orden de Compra, el portal les manda
o BIABCYII E3DE 1BSD BESE SRATEERI1IGN Usts gara =saldscdn EI ElgL“E'ntE arror.

=* Resultado de las Dacumantos Validados =

;Ilm-.u;mml-: Tigs L-rh1.u|

MDARE TS MILEZ: W2 43 BESEC| 23 -CDBARFD-EER 1 (Lhal ERETIE X : .
! __J_ } g ? o T el J e Ifpode UL ro coneipards i UL

ATLAS 217 2= ahITERE TR

£} ng carga liese uo errar par o cantacts & rwsade syuds cos o mensage deenon s o fbme'o de Bchet

A0OCOS 202357182

Descangue ol POF ce su tedket agui

CAgm e comprobamts

WWW.ANDAMIOSATLAS.COM | 800 263 2646



andamios atlas

manufacturas metalicas

Cuando se capturan y suben los datus;l oréal cc:lu[rectamente, este es el mensaje que les
ebe de salir

| Carga de CFDI's

Subir Facturas

Seleccione solo pares o tercias de documentos con ¢ mismao nombre (PDEXMLIZIP)

Colecmipne maxira 20 documentas (20 POF . 20 XL v 20 210

TR Mirgune archivo selec.

Importante: “Presione b tecla Shift para selecoonar blogues de archivos 4 la tecla Ol para selecoonar archivos separados.”

Antengi Largar Locumentos

Informacion de la carga de documentaos

L7 EFABC132-£200-48F D-RESE-SFITEG2 31402 Liste para validacion,

“** Resultado de los Documentos Validados ***

ANDAMIOS ATLAS M2 42-29T12:02:58 415 BFRABCTI2-E2DB-4BFDBEIE-SFITER2T1GG2 (.00 MXN | ERROR Validadon exitosa

51 34 carga tiene un emar per faver cantacta a mesa de aywda con o mensaje die error y < nmvero de tcket

000005202366903

Descargue el PDF de su ticket aqui

Cargar nuevo comprobante
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DUDAS

En caso de presentar alguna inconsistencia o dudas, pueden
comunicarse a la mesa de ayuda, a traves de los siguientes
canales de comunicacion:

MESA DE AYUDA INDICIUM

Correo: soporte@indiciumsolutions.com.mx
Tel. Cd. México: 55-58-87-35-17
Tel. Int. Republica: 800-22-333-22

MESA DE AYUDA ANDAMIOS ATLAS

Apoyo: Daniel Pardifio Cruz

Correo: dpardino@andamiosatlas.com
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